Program praktyki zawodowej ZSET - w zawodzie
technik logistyk

Modut SPL.01/04.M7. Praktyka zawodowa

Modut 333107.M7: sktada si¢ z trzech jednostek modutowych. Zawiera tre$ci programowe - zawodowe
stanowigce podstawe dla uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia dla kwalifikacji zawodowych.
Program praktyki zawodowej powinien by¢ realizowany w instytucjach stanowigcych przyszte miejsca
pracy uczniow. Realizacja programu praktyki zawodowej powinna umozliwi¢ uczniom pogtebienie
wiedzy 1 umiej¢tnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy. Przed rozpoczeciem praktyki
zawodowe]j nalezy zapozna¢ ucznidéw z harmonogramem praktyki, regulaminem i przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, obowiazujacymi przedsigbiorstwie, w
ktérym bedzie realizowany program. W czasie praktyki uczniowie maja obowigzek prowadzenia
dzienniczka praktyk, w ktorym powinny by¢ zapisane codziennie wykonywane czynno$ci, wnioski i
sprawozdania z analiz oraz inne zawodowe spostrzezenia. W okresie realizacji programu praktyki
zawodowej, poza uczestnictwem w procesie pracy, wskazane jest uczestnictwo uczniow W
konferencjach, spotkaniach i szkoleniach prowadzonych przez specjalistow, pozwoli to uzupehié
wiedze uczniow o najnowsze informacje i kierunki rozwoju logistyki. Udziat w tych formach
organizacyjnych powinien by¢ odnotowany w dzienniczkach w formie sprawozdania. Program praktyki
zawodowej nalezy traktowac w sposob elastyczny. Ze wzgledow organizacyjnych dopuszcza si¢ zmiany
zwigzane ze specyfika przedsigbiorstwa, w ktorym realizowany jest program praktyki zawodowej. W
przypadku realizacji programu praktyki w innym zakresie, niz wynika to z programow jednostek
modutowych, szkota ma obowiazek opracowaé wlasny program praktyki zawodowe;j.

Modut SPL.01/04

Jednostka modulowa 333107. SPL.04.

Wykaz jednostek modutowych:

MODUL SPL.01/04.M7 Praktyka zawodowa

333107.SPL.01/04.M7.1 | Sporzadzanie =~ wnioskow z realizacji  zadan | 40
logistycznych przedsiebiorstwa w fancuchu dostaw
333107.SPL.01/04.M7.2 | Wykonywanie zadan logistycznych z zakresu | 60
gospodarki magazynowej
333107.SPL.01/04.M7.3 | Wykonywanie zadan logistycznych z zakresu | 60
transportu i spedycji

Modut SPL.01/04
Jednostka modulowa 333107.SPL.01/04.M7.1 Sporzadzanie wnioskow z realizacji zadan
logistycznych przedsiebiorstwa w lancuchu dostaw

1. Szczegoétowe cele ksztatcenia

Uczen po zrealizowaniu zaje¢ potrafi:
— stosowac przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego
— zastosowac¢ przepisy 1 zarzadzenia wewngtrzne obowigzujgce w przedsigbiorstwie, zastosowac
regulamin pracy obowigzujacy w przedsigbiorstwie uczestniczagcym w tancuchu dostaw,
— analizowa¢ dziatania prowadzone przez przedsi¢biorstwa funkcjonujace w branzy



— dokonac¢ analizy zadan logistycznych realizowanych w przedsigbiorstwie,

— dokona¢ analizy kosztow zadan logistycznych realizowanych w przedsigbiorstwie
uczestniczagcym w lancuchu dostaw,

— okresli¢ strukture przedsigbiorstwa uczestniczacego w tancuchu dostaw,

— ocenia jako$¢ oraz efektywnos¢ procesow transportowych
— dokonuje analizy realizacji zadania logistycznego w transporcie wewnetrznym, na podstawie
dokumentacji przedsigbiorstwa,
— dokona¢ analizy kosztéw realizacji zadania logistycznego w transporcie wewngtrznym,
— opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan
sporzadzi¢ wnioski z przeprowadzonych w przedsiebiorstwie analiz, z podkresleniem dziatan majacych
na celu optymalizacje kosztow i zadowolenia klienta,
— organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony $rodowiska
— sporzadza dokumenty spedycyjno-transportowe w jezyku polskim i jezyku angielskim
— sporzadzi¢ dokumentacj¢ dotyczacg realizacji wybranych zadan logistycznych,
— sporzadzi¢ rachunek kosztow logistycznych
— dokona¢ analizy obiegu dokumentéw w jednostce organizacyjnej przedsigbiorstwa
— przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowe;j
— przyjac i wysta¢ korespondencje,
— przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczace
ochrony przeciwpozarowej i ochrony §rodowiska

2. Material nauczania

Okreslanie struktury przedsiebiorstwa uczestniczacego w tancuchu dostaw. Stosowanie regulaminu
pracy i regulaminu organizacyjnego. Stosowanie regulaminu pracy i regulaminu organizacyjnego.
Stosowanie przepisow i zarzadzen wewnetrznych obowigzujgcych w przedsigbiorstwie. Analizowanie
zadan strategicznych komorek organizacyjnych przedsigbiorstwa. Organizacja i wyposazenie
stanowiska pracy logistyka. Okreslenie obiegu dokumentéw przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw.
Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej realizacji wybranych zadan logistycznych w przedsigbiorstwie.
Dokonywanie zestawienia kosztéw wybranych dziatan logistycznych przedsigbiorstwa. Sporzadzanie
rachunku kosztow logistycznych przedsigbiorstwa. Okreslanie zadan pracownikéw realizujacych
zadania logistyczne (zakres czynnosci i odpowiedzialno$¢ stuzbowa). Prowadzenie dokumentacji
dotyczacej wspotpracy ze srodowiskiem lokalnym i instytucjami wspotpracujacymi w zakresie obstugi
logistycznej przedsigbiorstwa. Stosowanie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony $rodowiska podczas wykonywanej pracy.

3. Wskazania metodyczne do realizacji programu jednostki.

Program praktyki zawodowej powinien by¢ realizowany w przedsigbiorstwie prowadzacym dziatalno$é¢
z zastosowaniem zasad logistyki. Przed rozpoczeciem praktyki nalezy sprawdzi¢é merytoryczne
przygotowanie uczniéw i zapoznac ich z organizacja pracy oraz zadaniami przedsigbiorstwa. Podczas
realizacji programu jednostki modutowej uczniowie powinni obserwowac proces pracy i uczestniczy¢
w realizacji wybranych zadan logistycznych oraz w analizie dokumentéw dotyczacych logistyki i
strategii przedsigbiorstwa. Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali proste zdania pod nadzorem
pracownika — specjalisty. Wybrane zadania logistyczne powinny obejmowac wszystkie dziedziny
dziatalnosci przedsigbiorstwa i powinny korelowa¢ z zalozonymi celami programu jednostki
modutowej. W trakcie realizacji programu nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na ksztalttowanie
umiejetnosci doboru metod 1 narzedzi do przeprowadzenia analizy zadania logistycznego na podstawie
dokumentow przedsigbiorstwa, aktow prawnych i zyczen klienta oraz sporzgdzania wnioskow z
przeprowadzonej analizy.

Ponadto nalezy uwrazliwi¢ ucznia wnioskdéw z przeprowadzonej analizy. Ponadto nalezy uwrazliwi¢
ucznia na prowadzenie analizy pod katem optymalizacji kosztéw i zadowolenia klienta.



4. Propozycje metod sprawdzania i oceny osiagni¢¢ edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggni¢¢ ucznia powinno odbywac si¢ systematycznie na podstawie
ustalonych kryteriow. Kryteria oceniania powinny uwzglgdnia¢ umiejetnosci zawarte w programie
jednostki modutowej. Przed przystgpieniem do wykonywania zadan praktycznych nalezy sprawdzi¢
merytoryczne przygotowanie ucznia przy pomocy sprawdzianéw ustnych. Umiejetnosci praktyczne
powinny by¢ oceniane na podstawie obserwacji czynno$ci ucznia podczas wykonywania zadan
zawodowych. Podczas obserwacji nalezy zwrdci¢ uwage na: — na poprawnos¢ doboru metod i narzedzi
do analizy zadan logistycznych, — poprawnosc¢ sporzadzanych wnioskow, a w szczegélnosci okreslenie
dzialan zwigzanych z optymalizacja kosztow i zadowoleniem klienta, — wspodlprace w zespole.
Podstawa do uzyskania pozytywnej oceny jest poprawne wykonanie zadan praktycznych. Oceny
poziomu umiejetnosci opanowanych przez ucznia dokonuje opiekun praktyki.

Modul 333107.M7 Praktyka zawodowa
Jednostka modulowa 333107.SPL.01/04.M7.2 Wykonywanie zadan logistycznych z zakresu
gospodarki magazynowej

1. Szczegotowe cele ksztalcenia
Uczen po zrealizowaniu zaje¢ potrafi:

— stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego

— zastosowaé przepisy i zarzadzenia wewngtrzne obowigzujagce w przedsicbiorstwie, PDG(5)
analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujace w branzy

— dokona¢ analizy realizacji zadan logistycznych z zakresu gospodarki magazynowe;,
zapasami i opakowaniami, na podstawie dokumentacji przedsigbiorstwa,

— dokona¢ analizy kosztéw realizacji zadania logistycznego z zakresu gospodarki
magazynowej, zapasami i opakowaniami,

— okresli¢ strukturg przedsigbiorstwa prowadzacego gospodarke magazynowa,

— organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony §rodowiska;

— przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczace
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska

— sporzadza dokumentacj¢ magazynowa:

— sporzadzi¢ dokumentacje dotyczaca realizacji wybranych zadan logistycznych  z zakresu
gospodarki magazynowej i zapasami

— sporzadzi¢ rachunek kosztow realizacji zadan logistycznych dotyczacych gospodarki
magazynowej, zapasami i opakowaniami, na podstawie dokumentacji przedsigbiorstwa,

— sporzadzi¢ wnioski z przeprowadzonych analiz w przedsigbiorstwie z podkresleniem dziatan
majacych na celu optymalizacje kosztéw i zadowolenia klienta,

— zanalizowac obieg dokumentow w przedsigbiorstwie.

— prowadzi dokumentacje funkcjonowania systemu logistycznego w jednostce administracyjne;j:

— udokumentowac wspotprace przedsiebiorstwa ze srodowiskiem lokalnym

— przestrzega zasad zarzadzania zapasami:

— opracowac plan zaopatrzenia i utrzymania zapasow magazynowych,

2. Material nauczania
Okreslanie struktury przedsigbiorstwa prowadzacego gospodarke magazynowsg. Organizacja i

wyposazenie stanowiska pracy logistyka. Stosowanie regulaminu pracy i regulaminu organizacyjnego.
Analizowanie zadan strategicznych komorek organizacyjnych  przedsigbiorstwa. Dokonywanie



zestawienia kosztow wybranych dziatan logistycznych z zakresu gospodarki magazynem i zapasami.
Sporzadzanie rachunku kosztow logistycznych przedsiebiorstwa.  Sporzadzanie dokumentacji
dotyczacej realizacji wybranych zadan logistycznych z zakresu gospodarki magazynowej i zapasami.
Okreslenie obiegu dokumentéw z zakresu gospodarki magazynowej. Opracowywanie planoéw
zaopatrzenia i utrzymywania stanu zapasow magazynowych. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej
wspotpracy ze srodowiskiem lokalnym i instytucjami wspotpracujacymi w zakresie obstugi logistycznej
przedsigbiorstwa. Stosowanie przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
oraz ochrony §rodowiska podczas wykonywanej pracy.

3. Wskazania metodyczne do realizacji programu jednostki

Program praktyki zawodowej powinien by¢ realizowany w przedsigbiorstwie prowadzacym
dziatalnos¢ z zakresu gospodarki magazynowej i zapasami. Przed rozpoczeciem praktyki nalezy
sprawdzi¢ merytoryczne przygotowanie uczniow i zapoznac ich z organizacjg pracy oraz zadaniami
przedsiebiorstwa. Podczas realizacji programu jednostki uczniowie powinni obserwowac proces pracy
1 uczestniczy¢ w realizacji wybranych zadan logistycznych dotyczacych gospodarki magazynowej i
zapasami. Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali proste zadania pod nadzorem pracownika —
specjalisty. Wybrane zadania logistyczne powinny obejmowa¢ zakres dziatalnos$ci przedsigebiorstwa
zwigzany z gospodarka magazynowg i zapasami, a ponadto powinny korelowa¢ z zatozonymi celami
programu jednostki modutowej. W trakcie realizacji programu nalezy zwroci¢ szczegélng uwage na
ksztattowanie umiejetnosci doboru metod i narzedzi do przeprowadzenia analizy zadania logistycznego
na podstawie dokumentéw przedsiebiorstwa, aktow prawnych i zyczen klienta oraz sporzadzania
wnioskow z przeprowadzonej analizy. Ponadto nalezy uwrazliwi¢ ucznia na dziatania majgce na celu
optymalizacj¢ kosztow i zadowolenia klienta.

4. Propozycje metod sprawdzania i oceny osiagnie¢ edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggni¢¢ ucznia powinno odbywaé si¢ systematycznie na podstawie
ustalonych kryteriow. Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ umiejgtnosci zawarte w programie
praktyki zawodowej. Przed przystapieniem do wykonywania zadan praktycznych nalezy sprawdzi¢
merytoryczne przygotowanie ucznia przy pomocy sprawdzianéw ustnych. Umiejetnosci praktyczne
powinny by¢ oceniane na podstawie obserwacji czynno$ci ucznia podczas wykonywania zadan
zawodowych.

Podczas obserwacji nalezy zwrdci¢ uwage na: — poprawno$¢ doboru metod i narzedzi do analizy zadan
logistycznych, — poprawno$¢ sporzadzanych wnioskow, — identyfikowanie dziatan zwigzanych z
optymalizacjg kosztow i zadowolenia klienta, — zaangazowanie podczas realizacji zadan logistycznych.

Podstawg do uzyskania pozytywnej oceny jest poprawne wykonanie zadan. Oceny poziomu
umigjetnosci opanowanych przez ucznia dokonuje opiekun praktyki.

Modutl 333107.M7 Praktyka zawodowa
Jednostka modutowa 333107.SPL.01/04.M7.3 Wykonywanie zadan logistycznych z zakresu
transportu i spedycji

1. Szczegoétowe cele ksztatcenia
Uczen po zrealizowaniu zaje¢ potrafi:
— stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego

— zastosowac¢ przepisy 1 zarzadzenia wewngtrzne obowigzujgce w przedsigbiorstwie,
— analizuje dzialania prowadzone przez przedsicbiorstwa funkcjonujace w branzy



— zidentyfikowa¢ zadania logistyczne z zakresu transportu i spedycji, na podstawie
dokumentoéw przedsigbiorstwa,
— dokona¢ analizy realizacji zadania logistycznego z zakresu transportu i spedycji, na
podstawie dokumentacji przedsiebiorstwa,
— okresli¢ strukture przedsigbiorstwa transportowo-spedycyjnego,
— zorganizowac¢ stanowisko pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,
— zastosowac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
srodowiska podczas wykonywanej pracy.
— sporzadza dokumentacjg¢ transportowa w jezyku polskim i jezyku obcym
— sporzadzi¢ umowy i dokumentacje transportowa,
— sporzadzi¢ dokumentacj¢, zwigzang z realizacjg zadan transportowo-spedycyjnych
— okresli¢ obieg dokumentéw w przedsigbiorstwie transportowo-spedycyjnym
— opracowuje harmonogramy wykonania procesu transportowego
— sporzadzi¢ harmonogram czynno$ci wykonywanych w ramach zadan
transportowych,
— dokona¢ analizy kosztéw realizacji zadania logistycznego dotyczacego
transportu i spedycji,
— sporzadzi¢ wnioski z przeprowadzonej analizy zarzadzania w
przedsigbiorstwie,  z podkresleniem dziatan majacych na celu optymalizacje kosztow i
zadowolenia klienta,
— dokona¢ rozliczen finansowych dziatalnosci transportowo-spedycyjnej

2. Material nauczania

Okreslanie struktury przedsigbiorstwa transportowo-spedycyjnego. Organizacja stanowiska pracy.
Okreslanie zakresu wykorzystania zasobow przedsigbiorstwa. Charakteryzowanie systeméw obstugi
rdéznego typu przewozow w ramach dziatalno$ci transportowo-spedycyjnej, na podstawie analizy zadan
logistycznych. Analizowanie zadan logistycznych realizowanych w przedsigbiorstwie transportowo-
spedycyjnym. Sporzadzanie wnioskow z przeprowadzonej analizy zarzadzania w przedsigbiorstwie.
Okreslenie obiegu dokumentéow w zakresie transportu i spedycji. Sporzadzanie uméw i dokumentacji
transportowej. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji, zwigzanej z realizacjg zadan transportowo-

spedycyjnych.  Sporzadzanie harmonograméw czynno$ci w ramach zadan transportowych.
Monitorowanie procesu transportu przez analiza dokumentacji i obiegu informacji. Okreslanie zadan
pracownikow, realizujacych czynno$ci transportowo- -spedycyjne. Dokonywanie rozliczen

finansowych dzialalno$ci transportowo-spedycyjnej.  Okreslanie zakresu uslug zapewniajacych
optacalnos$¢ dziatalnosci.

Stosowanie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
srodowiska podczas wykonywanej pracy.

3. Wskazania metodyczne do realizacji programu jednostki

Program praktyki zawodowej powinien by¢ realizowany przedsigbiorstwach transportowych i
spedycyjnych. Przed rozpoczeciem praktyki nalezy zapoznaé uczniéw z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska oraz obowigzujagcym regulaminem,
organizacja pracy i zadaniami przedsiebiorstwa. Podczas realizacji programu jednostki uczniowie
powinni uczestniczy¢ w realizacji wybranych zadan logistycznych oraz w analizie dokumentow
dotyczacych logistyki i strategii przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego. Wskazane jest, aby
uczniowie wykonywali typowe zdania pod nadzorem pracownika — specjalisty. Wybrane zadania
logistyczne powinny obejmowac zakres dzialalnosci przedsigbiorstwa transportowo-spedycyjnego, a
ponadto powinny korelowa¢ z celami zatozonymi w programie jednostki modulowej. W procesie
ksztatcenia praktycznego nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na doskonalenie umiejetnosci doboru metod
i narzedzi do przeprowadzenia analizy zadania logistycznego na podstawie dokumentow
przedsigbiorstwa, aktow prawnych i zyczen klienta oraz sporzadzania wnioskow z przeprowadzonej
analizy. Uczniowie powinni korzysta¢ z procedur spedycyjnych, narzedzi i srodkéw do rodzajowej i



funkcjonalnej klasyfikacji ustug.

Podczas praktyki zawodowe] nalezy ksztaltowaC nastgpujace postawy ucznidow: — uczciwose,
sumienno$¢ i zaangazowanie w wykonywanie pracy zawodowej, — doktadnos$¢ i samodzielno$¢ w
wykonywaniu pracy, — odpowiedzialno$¢ za pracg, — identyfikowanie si¢ ze Srodowiskiem
zawodowym, — szacunek dla przetozonych, wspotpracownikow i interesantow.

Realizujac program nalezy réwniez ksztalttowa¢ umiejetno$ci samodzielnego rozwiazywania
problemoéw, komunikowania si¢ z otoczeniem, organizowania wlasnej pracy i1 jej oceny oraz
podejmowania dziatan majacych na celu optymalizacj¢ kosztéw i zadowolenia klienta. Na zakonczenie
praktyki opiekun zobowigzany jest wystawi¢ uczniowi opini¢ o ich przebiegu.

4. Propozycje metod sprawdzania i oceny osiagnie¢ edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i1 ocenianie osiagnie¢ ucznia powinno odbywaé si¢ systematycznie na podstawie
ustalonych kryteriow. Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ umiejgtnosci zawarte w programie
praktyki zawodowej. Przed przystapieniem do wykonywania zadan praktycznych nalezy sprawdzi¢
merytoryczne przygotowanie ucznia przy pomocy sprawdzianow ustnych. Umiejetnosci praktyczne
powinny by¢ oceniane na podstawie obserwacji czynno$ci ucznia podczas wykonywania zadan
zawodowych.

Podczas obserwacji nalezy zwrdci¢ uwage na: — przestrzeganie dyscypliny pracy, — organizowanie
stanowiska pracy, — sprawno$¢ wykonywania zadan, — poprawno$¢ doboru metod i narzgdzi do analizy
zadan logistycznych, — poprawnos$¢ sporzadzanych wnioskow, — identyfikowanie dziatan zwigzanych
z optymalizacja kosztéw i zadowoleniem klienta, — zaangazowanie podczas realizacji zadan
logistycznych.

Podstawa do uzyskania pozytywnej oceny jest poprawne wykonywanie zadan praktycznych. Oceny
poziomu opanowanych umiejetnosci dokonuje opiekun praktyki zawodowe;.



